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INTRODUCAO

O inicio das aulas é sempre repleto de novidades e grandes experiéncias. Pessoas
novas, professores diferentes, ambiente de aula diferenciado e, nesse momento de
descobertas, o Manual do Aluno, tem um papel fundamental. Nele, vocé encontrara
informacgdes importantes e necessdrias a sua rotina na instituicdo, permitindo assim que
vocé possa saber seus direitos e deveres e conhecer melhor as pessoas que poderao
orientd-lo em cada momento de sua vida académica.

Sinta-se convidado a procurar nossos colaboradores e coordenadores sempre
gue estiver com alguma duvida, queremos ter um contato direto com nossos alunos.
Nosso compromisso com vocé esta estampado na nossa missao institucional
Formar profissionais capacitados, socialmente responsaveis e aptos a promoverem as
transformacgodes futuras.

Seja bem-vindo a Faculdade Integrada das Cataratas - EJovem.

MATRICULA

Para a matricula inicial, devera ser entregue a Secretaria, toda a documentacao
solicitada e descrita no Manual do Vestibular, caso isto ndo ocorra no tempo previsto
em calenddrio, a matricula podera ser cancelada.

Todos os nossos cursos de graduagdo tém organizac¢ao de matricula por disciplina
com periodicidade semestral e as rematriculas sdo feitas em duas épocas do ano, julho
e dezembro, para que isto ocorra devera ser entregue na Secretaria o contrato e a ficha
de matricula devidamente preenchidos, que vocés recebem a cada final de semestre.
Importante: Nao deixe de renovar sua matricula nos prazos determinados no calendario

escolar.

TRANCAMENTO
E concedido o trancamento de matricula por disciplina parcial e/ou total para
manter o aluno vinculado a Faculdade e assegurar-lhe o direito de renova¢dao da mesma,

quando da interrupc¢do temporaria de seus estudos. E vedado o trancamento antes da
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conclusdo de pelo menos um semestre. O trancamento de matricula tem validade por
dois anos, consecutivos ou nao.

O aluno que solicitar o trancamento de matricula no decorrer do periodo letivo,
sO apods a conclusdo de um semestre, permanece com a obrigacdo de saldar a parcela
da semestralidade do més em que protocolizou o seu pedido. O trancamento de
disciplina no decorrer do semestre s6 podera ser solicitado em prazo previsto no

calendario académico.

CRITERIOS DE AVALIACAO

A avaliacdo do desempenho escolar é feita por disciplina incidindo sobre a
frequéncia e aproveitamento.

A frequéncia as aulas é obrigatdria, vedado o abono de faltas ndo previstas em
lei. Independentemente do resultado obtido é considerado reprovado na disciplina o
que nao tenha frequéncia, de no minimo 75% (setenta e cinco por cento) das aulas e
demais atividades.

As verificagdes de aprendizagem podem compreender: provas escritas, orais,
graficas, seminarios, arguicGes, trabalhos praticos entre outros dispostos no Regimento
Interno.

Os alunos terdo duas notas bimestrais por disciplina, de onde serd obtida a média
aritmética. Caso ela seja maior que 7,0 (sete) o aluno estara aprovado, observados os
75% de frequéncia minima.

As notas bimestrais e de exame final serdo graduadas de O (zero) a 10 (dez),
permitida apenas a fragdo de 0,5 (meio) ponto. Se a média for menor que 7,0 (sete) e
maior que 3,0 (trés), o aluno deverd fazer o exame.

No exame, a média de aprovacdo devera ser igual ou superior a 6,0 (seis), e serd
aquela resultante da média aritmética entre a nota desta prova e a média das notas
bimestrais.

Atencdo: As notas e as faltas somente serdo informadas pela internet, acessando

com seu registro académico no portal da Faculdade Integrada das Cataratas - EJovem.

REVISAO DE PROVA
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Serd assegurado ao aluno, desde que devidamente fundamentado e instruido,
no minimo, com a cépia da prova e respectivas respostas, o direito de requerer,
individualmente, a revisdao de prova, no prazo de 3 (trés) dias Uteis a contar da data de
entrega da prova em sala, em requerimento prdéprio retirado na Secretaria Geral.

Caso o aluno nao tenha comparecido em sala na data de entrega da prova, o
prazo comegara a correr da data da publicagdo da nota no site da Faculdade Integrada
das Cataratas - EJovem.

Para os efeitos do pedido de revisao de prova, exclui-se da contagem do prazo

apenas domingos e feriados, tendo em vista que sdbado é considerado dia letivo.

SEGUNDA CHAMADA

Podera ser concedida segunda chamada ao aluno que, ndo tendo comparecido
as provas ou exame final, comprove impedimento legal, motivo de doenca, atestado
médico ou motivo de for¢a maior devidamente comprovado e venha a requeré-la, no
prazo de 2 (dois) dias a contar da data de sua realizacdo (com os devidos encargos
financeiros). O aluno poderad solicitar 22 chamada de um unico bimestre por disciplina.

As provas de segunda chamada de provas bimestrais serdo realizadas no final de
cada semestre letivo, sendo o conteldo das mesmas abrangentes a toda a matéria
lecionada durante aquele semestre. O ndao comparecimento na segunda chamada

implica ao aluno a atribuicdao de 0 (zero).

SOLICITACAO DE DISPENSA DE DISCIPLINAS

O aluno podera solicitar dispensa de disciplinas oferecidas no semestre em curso,
apresentando os seguintes documentos: Historico escolar de curso superior contendo
carga horaria, conceito ou nota e resultado final - documento original;

Os programas das disciplinas cursadas na instituicdo de origem, com o respectivo
carimbo - cépia.

Os pedidos serdao analisados sobre os documentos apresentados, com decisao

em 72 horas.
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Apds analise do aproveitamento de estudos, o aluno é enquadrado na matricula
por disciplina, podendo cursar disciplina do periodo seguinte obedecido os pré-
requisitos existentes.

No caso do aluno matriculado no periodo inicial, via processo seletivo, a
matricula sera correspondente ao valor integral da 12 parcela, e as dispensas de
disciplinas serdo descartadas a partir da 22 parcela.

No caso do aluno matriculado, via transferéncia interna e externa, a matricula
serd no valor correspondente as disciplinas a serem cursadas conforme equivaléncia
analisada previamente.

Atencdo: Para que ocorra a equivaléncia de disciplinas e o programa da disciplina
cursada em outra instituicdo de ensino superior, devera ser no minimo 75% do contetdo

e carga horaria da Faculdade Integrada das Cataratas - EJovem.

FALTAS

A) FALTAS
A Legislagao em vigor ndo prevé a figura do abono de faltas por motivos de doenga, o
que o Decreto-Lei 1044/69 admite é a dispensa as aulas com atribuicdes de exercicios
domiciliares aos estudantes com incapacidade fisica relativa, para COMPENSAR as
auséncias as aulas, CONCOMITANTES AO AFASTAMENTO, comprovado pelo laudo
médico.

e [ de responsabilidade do aluno fazer o controle de suas faltas, podendo faltar,
especialmente em casos de doengas, em até 25% da carga horaria prevista para
as atividades académicas.

e E considerado reprovado na disciplina o que n3o tenha frequéncia de no minimo
75% (setenta e cinco por cento) das aulas e demais atividades.

N2 MAXIMO DE FALTAS

DISCIPLINAS COM FALTAS MAXIMAS
40 h/a 10
60 h/a 15
80 h/a 20
90 h/a 22
120 h/a 30

180 h/a 45
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B) REGIMES ESPECIAIS DE ACOMPANHAMENTO
Fica assegurado a concessdao de Regimes Especiais de acompanhamento aos

alunos portadores de afec¢Ges congénitas ou adquiridas, infecgdes, traumatismo ou

outras condi¢cdes mérbidas, determinando incapacidade fisica relativa e as gestantes

(a partir do 82 més de gestacdao) devidamente comprovadas e amparadas pela

Legislacdo especial de acordo com as seguintes regras:

PROCEDIMENTOS:

A) Para poder usufruir de tal beneficio, o aluno, ou seu representante legal deve
protocolizar pedido na Secretaria Geral, dirigindo a Coordenacdo do Curso em
questdo, anexando laudo médico, até 72 (setenta e duas) horas apds o inicio da
ocorréncia;

e O laudo devera especificar o CID ( Cédigo Internacional de Doencas)a
data e o periodo de afastamento que ndo podera ser inferior a 07
(sete) dias consecutivos.

e O aluno ou seu representante, deve retirar na Secretaria Geral as
atividades e os trabalhos necessarios que compensarao as auséncias
as aulas, CONCOMITANTES AO AFASTAMENTO.

B) Os beneficios da Lei ndo excluem a aluna gestante, pelo periodo de até 90
(noventa) dias, contado a partir da data do oitavo més (conforme Atestado
Médico, com indicacdo da impossibilidade as aulas), das atividades académicas
devendo a mesma manter-se em contato com a Coordenac¢dao do Curso e
Professores, realizando as atividades domiciliares determinadas;

C) A ndo apresentacdo dos trabalhos no tempo determinado, implicara no registro
das faltas as aulas no periodo correspondente ao afastamento.

D) As provas deverdo acontecer na Faculdade no Calendario normal. Casos
especiais, o aluno deverd entrar com antecedéncia em contato com a IES. A
Faculdade Integrada das Cataratas - EJovem se reserva o direito de ndo aceitar
os requerimentos apds o prazo de 72 (setenta e duas) horas acima mencionado,
bem como de ndo receber Laudos Médicos enviados pelo aplicativo watts ou
correio eletronico (e-mail) e que ndo sejam protocolizados pessoalmente pelo

interessado ou seu representante.
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ATENGAO! Também nao sera concedido a autorizagdo com data retroativa, uma vez
que a finalidade é compensar a auséncia as aulas durante a ocorréncia da situa¢ao do
impedimento. Observagao: A auséncia as aulas ou as provas por prazo inferior a 07
(sete) dias, ndo sera objeto de consideracdo especial com regime de trabalhos
domiciliares e avaliagio em regime especial, porquanto ao aluno é permitido
apresentar aos professores das disciplinas onde esta matriculado para justificar e
faltar até 25%(vinte e cinco por cento)das aulas dadas de cada disciplina, bem como,

prestar provas substitutivas referentes as ndo realizadas (22 chamada).

WIRELESS

A Faculdade Integrada das Cataratas - EJovem possui um sistema WI-FI,
“Wireless-Fidelity” (fidelidade sem fio) nos blocos e nos patios da instituicdo. O sistema
funciona como uma rede de dados que permite aos usudrios entrar no mundo do acesso
movel a internet de alta velocidade. Qualquer aluno que tenha um notebook, pode

utilizar o sistema WI-FI dentro da IES.

INTRANET

Através da Intranet a comunidade académica da Faculdade Integrada das
Cataratas - EJovem tem a possibilidade de ter acesso a servicos que disponibilizam dados
através da rede de computadores. Trata-se de uma rede interna de computadores que
utiliza, com seguranca, os servicos da Internet como www e e-mail. O seu principal
objetivo é a disseminacgao rapida e eficiente de informagdes entre os usuarios. Através
dela é possivel realizar o compartilhamento de documentos e servicos de interesse da
comunidade académica. Acessando a pdagina da Faculdade Integrada das Cataratas -

EJovem vocé tera mais informacgdes de uso da intranet.

USO DA BIBLIOTECA
O objetivo da biblioteca da Faculdade Integrada das Cataratas - Elovem é
proporcionar aos docentes, discentes, funciondrios e integrantes da comunidade

académica da IES, o aprofundamento aos estudos e o acesso a informacdo e ao
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conhecimento, seja pelo empréstimo ou consulta ao acervo. Poderd fazer reservar e
renovar empréstimos através do portal.
Horario de funcionamento: segunda a sexta-feira das 13h as 22 horas e, aos

sabados das 8h as 12h.

CALENDARIO ANUAL

Esta disponivel no site, o calendario anual e o calendario de provas.

NIVELAMENTO

Todo ingressante da Faculdade Integrada das Cataratas - EJovem tem a
possibilidade de realizar atividades de nivelamento. O académico que tiver algum tipo
de dificuldade no aprendizado (principalmente por falta de assimilagdo do contetdo)
serd orientado a participar de atividades especificas. O hordrio das disciplinas de

nivelamento é divulgado pela Coordenagdo do Curso.

MONITORIA

Na Faculdade Integrada das Cataratas - EJovem académicos do ultimo ano podem
candidatar-se ao exercicio de monitorias nas areas do seu aprendizado. Existem
monitorias remuneradas, e ndo remuneradas. Todas com acompanhamento pedagdgico
e certificacdo do trabalho realizado. Para inscrever-se, fique atento aos editais

publicados da selec¢ao.

ESTAGIOS

Em todos os cursos de bacharelado e naqueles que envolvem praticas
pedagdgicas é obrigatdrio a pratica de estdgio. Cada académico, no inicio da sua
graduacdo, deve dirigir-se ao coordenador do seu Curso e solicitar o regulamento que

dispde sobre o funcionamento do estagio em cada Curso.

ATENDIMENTO PSICOPEDAGOGICO
A Faculdade Integrada das Cataratas - EJovem dispde de um profissional

psicélogo para atender os casos de académicos que necessitem de um especifico
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atendimento. Havendo encaminhamento de professores, coordenadores ou a procura
dos préprios académicos, a Coordenacdo Geral promove um agendamento para que

seja iniciado o atendimento de cada caso.

INICIACAO CIENTIFICA

Os académicos da Faculdade Integrada das Cataratas - EJovem podem
candidatar-se a trabalhar junto aos projetos de iniciacdo cientifica desenvolvidos pelos
docentes dos seus cursos. Para cada projeto financiado pela Faculdade Integrada das
Cataratas - EJovem ou conveniado com instituicdes externas, existem regras que
organizam a producado cientifica institucional. Maiores informag¢&es na Coordenagdo do

Curso ou diretamente com os professores que estdo desenvolvendo as pesquisas.

CURSOS DE EXTENSAO

A oferta de Cursos de Extensdo obedece a critérios que passam pela escolha das
areas de interesse da comunidade académica. Os cursos podem ser indicados pelos
proprios académicos, professores e pessoas da comunidade e conta com a participacao,

colaboracdo e divulgacdo de cada coordenacao de curso.

PARTICIPACAO EM EVENTOS

A comunidade académica da Faculdade Integrada das Cataratas - EJovem tem
incentivo para a participa¢cdao em eventos cientificos de comprovada importancia na area
da sua especialidade. Os académicos e professores que tém trabalhos selecionados ou
gue queiram participar de eventos importantes devem encaminhar solicitacdao para a
Coordenacdo Geral. Os pedidos serdo avaliados e contemplados conforme disposicdo

orcamentaria.

TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Cada curso possui uma regulamentacao especifica que dispde desde a forma de
producdo até as regras basicas de apresentacdo dos trabalhos. Desde o inicio do Curso
os académicos sdo informados sobre esses detalhes e recebem instrucdes sobre como

proceder para cumprir os ritos do Trabalho Final.
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ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Cumprindo as diretrizes curriculares do MEC, cada curso possui regulamento
especifico que dispde sobre o nimero de horas que os académicos devem cumprir em
hora atividade até a conclusao do curso de gradua¢ao. Ha um incentivo da Coordenacgao
do Curso para que essas horas sejam divididas entre atividades de pesquisa, extensao e
ensino. Em cada Curso ha um coordenador responsavel que acompanha a produgdo dos

académicos e repassa os documentos para a Secretaria Académica.

COLACAO DE GRAU

A solenidade de colacdo de grau é ato oficial e sera realizada em sessdo solene e
publica, reunindo os formandos para a outorga do grau, que é realizada no endereco
Castelo Branco, 349, nesta cidade, também para as unidades Vila A e UDC Centro e
Faculdade Integrada das Cataratas - EJovem, cursos de graduacdo na modalidade a
distancia.

Para participar da solenidade e receber a outorga do grau, o aluno devera
concluir toda a matriz curricular do seu curso, o que inclui o estagio curricular, atividades
complementares e prova do ENADE, caso no ano de conclusdo o aluno foi inscrito e

selecionado a realizar a prova.

COLAGAO DE GRAU EM GABINETE

Ocorre para os alunos dos cursos de graduacdo presenciais e a distancia que ndo
puderem participar da colacdao de grau solene e ndo querem esperar para a proxima
cerimoOnia, pode requerer Colacdo de Grau Extemporanea, de gabinete. Nesse caso, o
formando deve preencher requerimento na secretaria geral e aguardar o agendamento

da formatura.

A EDUCAGAO A DISTANCIA
A Faculdade Integrada das Cataratas - EJovem oferece cursos na modalidade de

Educacdo a Distancia credenciados pelo Ministério da Educacdo, conforme Portaria n2

639 de 24/08/2022, publicada no DOU em 25/08/2022, Pagina 217.
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Também atendendo a Portaria do Ministério da Educagdo n? 2.177 de

06/12/2019 a Faculdade Integrada das Cataratas - EJlovem pode oferecer para os cursos

de graduagdo presenciais o porcentual de 40% da carga hordria do curso a distancia.

Cursar uma ou mais disciplinas na modalidade EAD, mesmo sendo aluno de curso

presencial, demonstra vantagens significativas, uma vez que permite:

Flexibilidade de horarios de estudos nas atividades on-line;
Desenvolver autonomia de trabalho individual;
Economizar com custos relacionados ao transporte;
Acesso a todo material e atividades on-line;

Interacdo entre aluno e professores-tutores;

Interacao com diferentes modalidades de ensino;
Utilizagdo de diferentes tecnologias de ensino;

Utilizagcdao de metodologias inovadoras de ensino;

Organizagao do tempo para as aulas das disciplinas presenciais.

ORGANIZAGAO DO AUTOESTUDO

Nos momentos de atividades on-line, organizacdo é a palavra-chave!

Leia, estude e compreenda o calendario de seu curso e o percurso de aprendizagem, em

caso de duvida, entre em contato com o seu tutor.

Além disso:

estabeleca um hordrio semanal fixo para o estudo e para as atividades on-line;
procure um espaco proprio para realizar as atividades;

acesse o conteldo da disciplina t3o logo seja disponibilizado e se programe para
as atividades previstas, levando em consideracdo o prazo de entrega de cada
uma delas;

faca leitura atenta dos textos, anotando, ao término de cada pagina, as questdes
centrais;

procure sempre relacionar os conteudos a situa¢des do seu cotidiano para
melhor fixacdo;

sempre anote duvidas, sugestGes e reflexdes para serem levadas ao tutor pelo

férum;
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e aproveite para interagir com seus colegas e docentes por meio das redes social.
Lembre-se de que, aumentando sua rede de relacionamentos, vocé aumenta
também a chance oportunidades profissionais;

e acesse diariamente o ambiente virtual para verificar as novidades e atualizagGes.

AVALIACAO PRESENCIAL

A avaliacdo presencial acontece ao final de cada bimestre para as disciplinas EaD
ofertadas nos cursos presenciais, e ao final do mdédulo para os curso ofertados na
modalidade EaD, de acordo com edital de provas divulgado previamente. Fique atento
ao calenddrio do curso para ndo perder o prazo. As avaliagdes das disciplinas
contemplam 10 questdes objetivas com cinco alternativas de respostas e somente uma
alternativa correta. A correcdo é automatizada e o resultado disponibilizado conforme

edital.

SISTEMA DE AVALIACAO — DISCIPLINAS EAD — CURSOS PRESENCIAIS
O sistema de avaliacdo das disciplinas é composto por duas notas, conforme abaixo:
1. Atividades online —40% da nota

2. Prova Presencial — 60% da nota

ATENDIMENTO ON-LINE
O professor-tutor faz atendimento on-line via férum tira-ddvidas ou ferramenta
de mensagem do AVA exclusivamente para sanar duvidas relacionadas ao contetdo ou

quanto a resposta e/ou entendimento das atividades e exercicios.

PROCEDIMENTOS EM CASO DE EMERGENCIA
Em casos de emergéncias e situacdes ndo previstas neste manual o aluno (a)

deverd sempre procurar a Coordenacgao do Curso, Coordenacao Geral e Direcdo.



